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Stand van zaken e-depot Regionaal Archief Alkmaar per 09-10-2020

Samenstelling van het team e-depot in 2020

Januari-augustus: twee adviseurs digitale informatie en één coordinator, één vacature voor een
adviseur digitale informatie.

September-oktober: drie adviseurs digitale informatie en één coordinator.

Juni-september: een externe deskundige ingehuurd voor in totaal 32 uur.

De adviseurs verrichten naast hun werkzaamheden voor het e-depot ook nog andere
werkzaamheden binnen de archiefdienst.

Begin februari 2020 heeft het team e-depot van het RAA een activiteitenplan voor het e-depot in
2020 opgesteld. Aan de hand van de hierin beschreven doelstellingen en projectlijnen en daarbij
behorende activiteiten wordt nu beschreven wat tot nu toe in 2020 is gerealiseerd.

Realisatie van de doelstellingen 2020 d.d. 9 oktober 2020

1. Digitale informatie, afkomstig van archiefvormers aangesloten bij het Regionaal Archief
Alkmaar, wordt door de inzet van een e-depot duurzaam bewaard, beheerd en optimaal
toegankelijk gemaakt.

Tot nu toe hebben we dit nog niet volledig kunnen realiseren. Het e-depot is gereed om
informatie op te nemen. De volgende stap is het afstemmen van de gemeentelijke informatie
met het e-depot.

2. Het e-depot is geintegreerd in het beleid en procedures van het Regionaal Archief.

Om deze doelstelling te realiseren zijn verschillende hiertoe relevante documenten opgesteld.
Nog niet alle documenten zijn gereed maar er is wel zicht op dat dit in 2020 wordt gerealiseerd.

3. Er is meer draagvlak voor het project e-depot RAA bij de organisaties die aangesloten worden.
Er is draagvlak voor het project e-depot, helaas is er bij de gemeenten weinig beschikbare
capaciteit voor samenwerking in een aansluitingstraject.

4. Organisaties zijn op de hoogte hoe een inventarisatie aan de hand van de Monitor Digitale
Informatie uitgevoerd moet worden.

Dit is gerealiseerd. Dankzij de Monitor Digitale Informatie krijgen we steeds meer grip op de bij
de gemeenten aanwezige digitale informatie.




Projectlijn A Doorontwikkeling technische infrastructuur RAA

Betere inrichting infrastructuur Archivematica

De technische inrichting van het e-depot is verbeterd. Bij aansluiting van een gemeente wordt er een
apart proces ingericht, een zogenoemde pipeline. Dit proces zorgt voor een gescheiden opname en
opslag per gemeente, waardoor zowel de overdracht als het beheer per gemeente kan worden
gemonitord.

Onderzoek emulatie

Dit onderzoek is uitgevoerd en er is een verslag van gemaakt. Emulatie houdt in: het nabootsen van
de oorspronkelijke digitale omgeving waarop verouderde digitale informatie weer leesbaar gemaakt
kan worden.

Projectlijn B Realiseren van aansluitingen

Aansluitcasussen

Zoals eerder aangegeven zijn de gemeenten niet altijd in de gelegenheid om de benodigde capaciteit

in te zetten voor een aansluiting op het e-depot. Het ontbreekt aan capaciteit, of de leverancier van

het informatiesysteem heeft geen capaciteit om te participeren. Wat wel loopt momenteel:

1. Aansluittraject met de gemeente Alkmaar met leverancier Mintlab van Zaaksysteem.nl.

2. Overbrengen van de videotulen (opnames raadsvergaderingen) naar het e-depot van het RAA in
samenwerking met de leverancier van Gemeente Oplossingen (GO), van de gemeenten
Heerhugowaard, Langedijk, Den Helder.

3. Hollands Kroon, aansluiting vanuit het informatiesysteem van leverancier Decos.

Omzetten dataset videotulen voor opname

Hier is uiteindelijk niet voor gekozen. RAA en GO hebben gezamenlijk gewerkt aan een oplossing
voor de archivering van de videotulen in het e-depot. Hieruit is een exporttool voor de videotulen
van GO voortgekomen.

Digitale en hybride particuliere archieven

1. Erzijn podcasts geplaatst in het e-depot. Deze zijn toegankelijk via de geluidsbank van het RAA.
2. Erzijn enkele digital born fotocollecties geplaatst in het e-depot. Deze zijn toegankelijk via de
beeldbank van het RAA.

Projectlijn C Implementatie in organisatie en beleid

Tot nu toe zijn hiervoor in 2020 de volgende documenten opgesteld:

1. Informatiebeveiligingsplan conform de BIO; definitief

2. Continuiteitsbeleid; in concept.

3. Preserveringsbeleid voor de digitale informatie; in concept

4. Definitieve inrichting van het e-depot en de workflow in Archivematica.

Ook zijn de volgende taken in de organisatie belegd:
1. Informatiebeveiliging.
2. Het opnemen van digitale informatie in het e-depot is bij drie extra medewerkers belegd.



Projectlijn D Communicatie

Actiepunten Communicatieplan ‘Communicatie met de aangesloten organisaties’

Ter voorlichting is er een filmpje gemaakt waarin het e-depot wordt gevisualiseerd. Dit filmpje zal op
de website van het RAA worden geplaatst.

Nieuwsbrieven
In 2020 is er eens in de 8 weken een nieuwsbrief uitgegaan. Daarnaast zijn ook enkele malen tips
verstuurd aan de gemeenten ten behoeve van het invullen van de Monitor Digitale Informatie.

Website professionaliseren/gebruik social media
Momenteel wordt er gewerkt aan de professionalisering van de website inzake het e-depot. Ook

zullen nieuwsberichten of belangrijke gebeurtenissen inzake het e-depot op Linked In worden
geplaatst.

Gespreksronden in 2020

Tweemaal per jaar vindt er een gespreksronde plaats bij de aangesloten gemeenten en
gemeenschappelijke regelingen. Deze gesprekken worden zeer gewaardeerd en hebben een
positieve uitwerking. Bij de gespreksronde in september waren er naast de medewerkers van
informatiebeheer ook medewerkers van andere disciplines aangeschoven waaronder ICT. Dat lijkt te
duiden op een bredere interesse voor het beheren van informatie binnen de gemeenten.

Bijwonen gebruikersoverleggen

De periodieke overleggen van de gebruikers van het e-depot van leverancier Picturae worden
steevast bijgewoond. In het gebruikersoverleg zijn werkgroepen gevormd zoals inzake de
TopXCreator, koppeling e-depot en e-loket, uitplaatsing, terugplaatsing, teruglevering e.a. zaken.

Bijwonen overleg Adviseurs digitale informatie
Deze heeft tot nu toe niet plaats gevonden in 2020.

Projectlijn E Monitoring digitale informatie bij archiefvormers

Deze projectlijn zorgt ervoor dat RAA een steeds beter beeld krijgt van de aanwezige data bij de
archiefvormers. Het RAA ontwikkelde hiervoor in 2018 de Monitor Digitale Informatie. Dit is een
methodiek waarmee periodiek in kaart wordt gebracht welke informatie in aanmerking komt voor
opname in het e-depot, hoe het te verwachten volume aan informatie zich ontwikkelt en waar de
risico’s zitten.

Activiteiten in 2020

Alle geplande activiteiten zijn uitgevoerd:

1. In 2020 zijn de resultaten van de Monitor Digitale Informatie 2019 vastgesteld.

2. Tijdens de gespreksronde met de gemeenten in september zijn er gesprekken gevoerd naar
aanleiding van deze resultaten.

3. Voorbereidingen voor de derde uitvraag in 2021 zijn getroffen

4. Om het invullen van de MDI-uitvraag te vereenvoudigen zijn er tips verstrekt om het
dataoverzicht up to date te houden.



