
Digitaal archief overheidsorganisaties

Vo
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be
re

id
en

de
 fa

se
Technische/uitvoerend deel

CCBA controleert de
werkverdeling en

overziet het geheel

De overheids-
organisatie (OG) heeft

digitale informatieobjecten
die gearchiveerd moeten

worden

De OG geeft dit aan bij
de Adviseur Digitale

Informatie (ADI).

De ADI stelt de
informatieanalyse op

naar aanleiding van het
gesprek en testdataset

Informatieanalyse

De ADI test a.d.h.v. de
gegeven test dataset of

dit in een ToPX-RIP
structuur is en conform

TMLO is

Is de test
 dataset in een

ToPX-RIP
structuur?

Is de test
 dataset conform

TMLO?

Ja

De ADI koppelt de
bevindingen van de
eerste test terug en

geeft een
unieke archiefcode

mee aan de OG, voor
in de metadata

De OG zorgt dat dit
conform de ToPX-RIP**

structuur is
Nee

Herstelactie uitvoerenNee

De ADI houd de
Coördinator Collectie

Beheer & Advies
(CCBA)* op de hoogte

Ja

is de dataset
conform de XSD van

 Archivematica? 

Ja

Herstelactie uitvoerenNee

De ADI organiseert een
startgesprek met de OG

    Het projectteam
van de OG

is samengesteld

    De over te brengen
data en te nemen

stappen zijn bekend     

Geaccepteerd

Over
te brengen

data
ParkerenGeweigerd

Wettelijk deel

Concept versie
verklaring van
overbrenging

   

Concept versie
document besluit

beperkingen
  

Tijdens de startgesprek
wordt gevraagd om de

verklaring van
overbrenging, inclusief

de beperking
openbaarheid, voor te

bereiden

Advies wordt gegeven
over de beperkingen

  Het document besluit
beperkingen

  

  Het document
verklaring van
overbrenging 

  



De ADI geeft aan dat de
OG de gehele dataset

(met mogelijke
wijzigingen) kan

meegeven 

    Submission Information 
Package (SIP)

Nee

Is een extra test
noodzakelijk?

Er wordt nog een laatste
test gedaan op de
(volledige) dataset

Ja

In
ge

st

De ADI controleert in
Memorix Archives en

Memorix Maior
of de AIP in het e-depot

staat a.d.h.v. de
aanwezigheid van een

DIP

Nee
Is de AIP juist

binnengekomen
in het e-depot?

Herstelactie uitvoeren

Via Filezilla wordt de SIP
klaargezet in

Archivematica

De SIP wordt ingelezen
in Archivematica en

doorloopt de
microservices

Het tweezijdig ondertekende    
verklaring van overbrenging,   
inclusief de bijlage besluit      

beperking (indien van toepassing)      

De beheerder van de
archiefbewaarplaats

ondertekent het
document verklaring van

overbrenging

Ac
ce

ss

Het SIP is nu een
Archival Information

Package (AIP)

De ADI controleert de DIP
in Memorix Archives en
Memorix Maior op het

technisch doorkomen van
alle gegevens

Voeg een extra laag
metadata toe aan de DIP

in Memorix Maior

*Coördinator Collectie Beheer & Advies (CCBA) is de teamcoördinator van "Team
  Collectiebeheer & advies"

**De voorkeur gaat uit naar de ToPX-RIP structuur. Eventueel zou Sidecar ook kunnen. 

Ja

Zijn er extra
handelingen nodig voor

 de website? 

Er is een DIP
gecreëerd van de AIP  

De DIP wordt
gepubliceerd via de

website

De OG heeft
de digitale informatieobjecten

overgebracht naar het
Regionaal Archief Alkmaar

(RAA)

De OG stuurt het
getekende document

verklaring van
overbrenging naar RAA

Ja



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


